
 
 
 

  

 

 

 

 

 

   

मुसिकोट राजपत्र 
मुसिकोट नगरपासिका द्वारा प्रकासित 

खण्ड ५) मसुिकोट,गलु्मी,अिार २३ गत,े२०७८ िाि(िखंयााः८ 

भाग-२ 
मुसिकोट नगरपासिका,गलु्मी 

कर्मचारीको आन्तररक पर्मटन काज कार्मक्रर् (सञ्चालन तथा 

व्र्वस्थापन) कार्मवववि, २०७८ 

मसुिकोट नगरपासिकाको प्रशािकीय काययसिसध सनयसमत गने ऐन, २०७४ को दफा ४ 

िे सदएको असधकार प्रयोग गरी मसुिकोट नगर काययपासिकािे बनाएको दहेाय 

बमोसजमको काययसिसध स्थानीय िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को 

उपदफा ३ बमोसजम िियिाधारणको जानकारीको िासग प्रकाशन गररएको छ । 
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कर्मचारीको आन्तररक पर्मटन काज कार्मक्रर् (सञ्चालन तथा व्र्वस्थापन) 

कार्मवववि, २०७८ 

मसुिकोट नगरपासिका, नगर काययपासिकाबाट स्िीकृत समसत:-२०७८ चैत्र २० गते आईतबार 

 

प्रस्तािना:- रासरिय, प्रदशे तथा स्थासनय तहको अथयतन्त्त्रको महत्िपूणय योगदान रहदँ ै

आएको पययटन क्षेत्रिँग िम्बसन्त्धत आसथयक सियाकिापिाई प्रिधयन गद ै देशसभत्र 

रहकेा भौगोसिक, प्राकृसतक, िामासजक, धासमयक, िाांस्कृसतक तथा ऐसतहासिक 

महत्िका पययटकीय स्थिहरुको सिकाि, सिस्तार, प्रचार-प्रिार, नयाँ पययटकीय 

स्थिको पसहचान गरी आकर्यक र भरपदो आन्त्तररक पययटकीय स्थिहरुको प्रिधयन 

गनय स्थासनय तहमा काययरत कमयचारीहरुिाई पनुतायजगी, प्रोत्िाहन एिम ्उत्प्रेररत गदै 

िासर्यक बजटेमा िमािशे भएको कमयचारीको आन्त्तररक पययटन काज काययिमिाई 

िञ्चािन तथा व्यिस्थापन गनय िाञ्छनीय भएकोिे, 

 

मसुिकोट नगरपासिकाको प्रशािकीय काययसिसध सनयसमत गने ऐन, २०७४ को दफा ४ 

िे सदएको असधकार प्रयोग गरी मसुिकोट नगर काययपासिकािे बनाएको दहेाय 

बमोसजमको काययसिसध स्थानीय िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को 

उपदफा ३ बमोसजम िियिाधारणको जानकारीको िासग प्रकाशन गररएको छ । 

 

१. िांसक्षप्त नाम र प्रारम्भः (१) यि काययसिसधको नाम "कमयचारीको आन्त्तररक पययटन 

काज काययिम(िञ्चािन तथा व्यिस्थापन) काययसिसध, २०७८ रहकेो छ । 

(२) यो काययसिसध तरुुन्त्त प्रारम्भ हुनेछ ।  

 

२. पररभार्ा: सिर्य िा प्रिङ्गिे अको अथय निागेमा यि काययसिसधमा, 

(क) "आन्त्तररक पययटन काज भन्त्नािे दशेसभत्र रहकेा महत्िपणूय पययटकीय स्थिहरुमा 

नगरपासिकाका कमयचारीिाई दफा ६ बमोसजमको अिसधका िासग सबदा स्िीकृत गरी 

पययटकको रुपमा घमु्न प्रोत्िाहन गने काययिम िम्झन ुपछय । 
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(ख) "कमयचारी" भन्त्नािे नगरपासिकामा िमायोजन भएका, नगरपासिकाबाट सनयकु्त 

भएका, नगरपासिकामा िरुिा िा काजमा खसटई कामकाज गरररहकेा िा नेपाि 

िरकार तथा िांघीय सनकायिे नगरपासिकामा कामकाज गनय खटाएका र 

नगरपासिकामा काययरत स्थायी कमयचारी िम्झन ु पछय र िो शब्दिे नगरपासिकाको 

स्िीकृत दरबन्त्दीसभत्र रही करार िेिामा काययरत कमयचारीिाई िमते जनाउँछ । 

 

(ग) "काययसिसध" भन्त्नािे कमयचारीको आन्त्तररक पययटन काज काययिम (िञ्चािन 

तथा व्यिस्थापन) काययसिसध, २०७८ िम्झन ुपछय । 

 

(घ) "सनकाय" भन्त्नािे नगरपासिका सभत्र रहकेा नगर काययपासिको कायायिय, िडा 

कायायिय, स्िास््य चौकी िा पासिका अन्त्तगयतका सनकाय िा कायायिय िम्झन ुपछय । 

 

(ङ) "नगरपासिका" भन्त्नािे मसुिकोट नगरपासिका िम्झन ुपछय ।  

 

(च) "पययटकीय स्थि" भन्त्नािे दशेसभत्रका भौगोसिक, प्राकृसतक, िामासजक, 

धासमयक, िाांस्कृसतक, ऐसतहासिक स्थि तथा िम्पदा िगायतका पययटकीय महत्िको 

रुपमा रहकेा के्षत्र िा ठाउँ िम्झन ुपछय । 

३. आन्त्तररक पययटन काज स्िीकृत नगराई भ्रमण गनय नहुनेः (१) कुनै कमयचारी यि 

काययसिसध बमोसजम आन्त्तररक पययटन काज स्िीकृत नगराई भ्रमणमा जान ुहुदँनै । 

 

४. आन्त्तररक पययटन काज काययिममा िहभागी हुन ि्ने: (१) यि नगरपासिकामा 

काययरत कमयचारी यि काययसिसध बमोसजमको आन्त्तररक पययटन काज काययिममा 

स्िसछछक रुपमा िहभागी हुन ि्नेछन ्। 

(२) उपदफा (१) बमोसजमको भ्रमणमा जाने कमयचारी व्यसक्तगत िा 

िमहूगत रूपमािहभागी भई जान ि्नेछन ्। 
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(३) कुन ै कमयचारीिे भ्रमणमा जाँदा पररिारका िदस्य िाथमा िैजान 

ि्नेछन ् र पररिारका िदस्य भ्रमणमा िहभागी भएकोमा त्यस्ता पररिारका 

िदस्यिाई कुनै असतररक्त िसुिधा प्रदान गररने छैन । 

 

५. आन्त्तररक पययटन काजका िासग स्थिको छनौट: (१) कमयचारीिे यि काययसिसध 

बमोसजम दशेसभत्र आन्त्तररक पययटन काजमा िहभागी भई घमु्न तथा भ्रमण गनय 

चाहकेा पययटकीय स्थिको छनौट आफैिे गनय ि्नेछन ्। 

 

तर कमयचारीिे आन्त्तररक पययटन काजका िासग दहेायका पययटकीय स्थििाई छनौट 

गनय पाइने छैनः 

(क) कमयचारीको स्थायी बिोबाि भएको सजल्िामा रहकेा पययटकीय स्थि,  

(ख) कमयचारी हाि बहाि रही काययरत रहकेो सजल्िामा रहकेा पययटकीय स्थि, 

(ग) कमयचारीको हाि बिोबाि रहकेो सजल्िामा रहकेा पययटकीय स्थि ।  

 

६.आन्त्तररक पययटन काजको अिसधः (१) यि काययसिसध बमोसजम आन्त्तररक पययटन 

काज भ्रमणमा जान चाहने कमयचारीिे एक आसथयक िर्यमा बसढमा दश सदनिम्म 

अिसधको मात्र आन्त्तररक पययटन काज सिन ि्नेछन ्। 

 

७. आन्त्तररक पययटन काज स्िीकृत गराउन ुपने: (१)आन्त्तररक पययटन काज भ्रमणमा 

जान चाहने कमयचारीिे अनुिचूी-१ बमोसजमको ढाँचामा सनिदेन फाराम भरी 

स्िीकृसतका िासग सन.िे. ऐन, तथा िोही सनयमाििीमा तोसकए बमोसजमको 

असधकारी िमक्ष पेश गरी आन्त्तररक पययटन काज स्िीकृत गराउन ुपनेछ । 

 

(२) उपदफा (१) बमोसजम आन्त्तररक पययटन काज स्िीकृसतका िासग पेश 

भएमा त्यस्तो सिदा स्िीकृत गने असधकार प्राप्त असधकारीिे सनिदेन दताय भएको 

समसतिे िात सदनसभत्र सिदा स्िीकृत हुने िा नहुने सनणयय गरी िम्बसन्त्धत सनिदेक 

कमयचारीिाई िोको जानकारी सदन ुपनेछ । 
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८. कायायियको कामकाजमा बाधा पनय नहुन:े (१) कुनै सनकायका कमयचारीको 

आन्त्तररक पययटन काज स्िीकृत गदाय िो सनकायको दसैनक काम कारबाहीमा बाधा 

नपगु्ने गरी हाि काययरत कुि कमयचारीमध्ये एक पटकमा बसढमा एक सतहाईिम्म 

कमयचारीको सबदा स्िीकृत गनय ि्नेछ । 

 

९. आन्त्तररक पययटन काज िसुिधा तथा भकु्तानी सिसधः (१) यि काययसिसध बमोसजम 

आन्त्तररक पययटन काजमा जान ेकमयचारीिे सनजिे खाइपाई आएको शरुू तिब स्केि 

िा पाररश्रसमकिे हुन आउने एक मसहनाको तिब िा पाररश्रसमक बराबरको रकम 

भ्रमण खचय बापत आफू काययरत सनकायबाट भकु्तानी सिन ि्नेछन ्। 

 

(२) उपदफा (१) बमोसजमको रकम आन्त्तररक पययटन काज स्िीकृसत 

पश्चात असिम पेश्कीको रुपमा िा भ्रमण िम्पन्त्न भइिके पश्चात अनिुचूी-२ 

बमोसजमको प्रसतिदेन िम्बसन्त्धत सनकायमा पेश गरे पसछ शोधभनायको रुपमा एकमषु्ठ 

रुपमा भकु्तानी सिन ि्नेछन ्। 

 

(३) उपदफा (२) बमोसजम पेश्की सिने कमयचारीिे अनिुचूी-२ 

बमोसजमको प्रसतिदेन िम्बसन्त्धत सनकायमा पेश गरी पेश्की फछ्यौट गनुय पनेछ र िोको 

दासयत्ि एक कायायियबाट अको कायायियमा िानय पाइने छैन । 

तर, प्रसतिदेन पेश नगने कमयचारीको पेश्की िापतको रकम िरकारी बाँकी 

िरह मानी अििु उपर गररनेछ ।  

 

(४) यि दफा बमोसजम आन्त्तररक पययटन काज िसुिधा भकु्तानी सिँदा 

खचयको सबि भरपाई पेश गनुयपने छैन । 

 

१०. दोहोरो िसुिधा नपाउने: (१) कुनै कमयचारीिे नेपाि िरकार, प्रदशेिरकार िा 

अन्त्य पासिकाको बजटेमा िमािशे भएको पययटन काज़ िगायतका िसुिधा प्राप्त गरी 
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यि पासिकामा कामकाजमा खसटई िा िमायोजन भई आएमा एउटै आसथयक िर्यमा 

दोहोरो िसुिधा हुने भएमा यि यि सिसध बमोसजमको िसुिधा गररने छैन । 

 

११. आसथयक दासयत्ि िानय नपाइने: (१) कुनै कमयचारीिे यि काययसिसध बमोसजमको 

आन्त्तररक पययटन काजको िसुिधा भकु्तानी सिन बाँकी रहकेो भनी अको िर्य र अको 

कायायियमा दासयत्ि िानय पाइने छैन । 

 

१२. अन्त्य िसुिधा प्रयोग गनय नपाउने: (१) कुनै कमयचारी यि काययसिसध बमोसजमको 

आन्त्तररक पययटन काजमा अन्त्य िसुिधा प्रयोग गनय पाउने छैन:- 

(क) दसैनक भ्रमण िा काज भत्ता, 

(ख) िरकारी सनकायको रुपमा रहकेा आिाि, 

(ग) भ्रमणमा हुन ि्ने असतररक्त आसथयक दासयत्ि, 

(घ) प्रचसित काननूिे दगुयम स्थान भनी तोकेकोमा त्यस्ता स्थानमा रहकेा 

पययटकीय स्थिको भ्रमण गदायको थप िसुिधा, 

(ङ) भ्रमण गदाय िागकेो अन्त्य जनुिकैु खचय । 

 

(२) उपदफा (१) मा जनुिकैु कुरा िेसखएको भए तापसन कायायियको ििारी 

िाधन उपिब्ध भएमा आन्त्तररक पययटन काजमा जाने कमयचारीिे आन्त्तररक पययटन 

काजको िासग कायायियको ििारी िाधन प्रयोग गनय ि्नेछन ्। 

 

१३. प्रसतिदेन पेश गनुयपने: (१)आन्त्तररक पययटन काम भ्रमण िम्पन्त्न भई कायायियमा 

हासजर भएको पन्त्र सदनसभत्र पययटन काजमा जाने कमयचारीिे अनिुचूी-२ बमोसजमको 

प्रसतिदेन िम्बसन्त्धत सनकायमा पेश गनुय पनेछ र त्यस्तो प्रसतिेदनमा भ्रमण काययिमको 

सिस्ततृ सििरण र भ्रमणको िममा सिइएका तसस्बर/फोटा असनिायय रुपमा िमािेश 

गरेको हुन ुपनेछ । 
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१४. प्रसतिदेनको असभिेख राख्न ु पने:  (१) दफा १३ बमोसजमको प्रसतिदेन प्राप्त 

भएपसछ िम्बसन्त्धत सनकायिे अनिुचूी-३ बमोसजमको ढाँचामा प्रसतिदेनको एकीकृत 

सििरण असभिेख राख्न ुपनेछ । 

 

१४. भ्रमणमा जाने कमयचारीको कतयव्य/आचारिांसहता: (१) भ्रमणमा जाने कमयचारीिे 

दहेायका कतयव्य/ आचारिांसहताको पािना गनुय पनेछ:- 

(क) पययटकीय स्थि, पययटन व्यििायी तथा पययटकहरुिाई नकारात्मक 

अिर पने सियाकिाप नगने, 

(ख) गन्त्तव्य स्थि र िो िरपरको स्थानीय उत्पादन, स्थानीय िांस्कृसत र 

िम्पदाहरुको उसचत र असधकतम उपयोग गरी स्थानीय होटि, होमस्टे 

तथा पयाय-पययटनिाई प्रिर्द्यन गने, 

(ग) गन्त्तव्य स्थि, स्थानीय उत्पादन, िांस्कृसत र िम्पदाको पसहचान तथा 

िोको प्रचार प्रिार गने, 

(घ) आफूिे प्रयोग गरेका फोहोरांजन्त्य िामिीको उसचत व्यिस्थापन गन े

गराउने र भ्रमणिाई िातािरण मतै्री बनाउने, 

(ङ) भ्रमण अिसधभर आफू काययरत सनकायको पररचय पत्र िाथमा राख्ने,  

(च) भ्रमण अिसधमा सनयसमत रुपमा आफ्नो कायायियको कायायिय प्रमखु 

िा िपुरीिके्षकको िम्पकय मा रहने,  

(छ) सनजामती िेिा ऐन तथा सनयमाििी बमोसजमका आचारिांसहताको 

पािना गने, 

(ज) प्रचसित काननूिे सनर्धे गरेका कुनै गसतिसधमा िांिग्न नहुने । 

  

१६. कारिाही िम्बन्त्धी व्यिस्था: (१) कुनै कमयचारीिे आन्त्तररक पययटन काजमा 

गएको भनी झटु्टा सििरण पेश गरेमा िा पययटन काज स्िीकृत हुदँा माग गरेको 

पययटकीय स्थिमा नगएमा िा पसहिा नै भ्रमण गरेको पययटकीय स्थिको फोटािाई 

िम्पादन गरी भ्रमणमा गएको भनी दािी गरेमा िा झटु्टा प्रसतिदेन पेश गरी दफा ९ 

बमोसजमको िसुिधा सिएको पाईएमा सनजिे भकु्तानी सिएको रकमको दोब्बर 
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रकमिम्म तिब िा पाररश्रसमकबाट कट्टा गरी िरकारी बाँकी िरह अििु उपर 

गररनेछ । 

 

(२) उपदफा (१) बमोसजम झटुा सििरण पेश गने कमयचारीिाई पसहिो पटक 

गरेकोमा तीन िर्यिम्म र दोस्रो पटक गरेकोमा सनजको िेिा अिसधभर पासिकाबाट 

उपिब्ध हुने कुनै पसन आन्त्तररक पययटन काज िम्बन्त्धी िसुिधा उपिब्ध गराईने छैन । 

 

(३) स्िीकृत दरबन्त्दी नभएका सनकायमा करारमा काययरत कमयचारीिाई यि 

काययसिसध यमोसजम आन्त्तररक पययटन काज स्िीकृत गरी िसुिधा उपिब्ध गराएमा 

काज स्िीकृत गने असधकारीिाट उक्त िसुिधा िरकारी बाँकी िरह अििु उपर 

गररनेछ । 

 

१७. रमाना पत्रमा खिुाउन ुपने: (१) कुनै कमयचारी एउटा सनकायबाट अन्त्य सनकायमा 

िरुिा िा काज िरुिा िा कामकाजमा खसटएमा सनजको रमाना पत्रमा नै िम्बसन्त्धत 

सनकायिे सनजिे यि काययसिसध बमोसजमको िसुिधा सिए नसिएको स्पष्ट खिुाई 

पठाउन ुपनेछ । 

 

१८. भ्रमण रद्द गनय िसकने: (१) कुनै कमयचारी यि काययसिसध बमोसजम आन्त्तररक 

पययटनका िासग काज स्िीकृत गरेकोमा भ्रमण शरुु गरेको िा भ्रमण शरुु नहुदँ ै कुन ै

सिशेर् पररसस्थसत परी त्यस्तो काज भ्रमण रद्द गनुयपने मनासिि कारण सिजयना भएमा 

काज स्िीकृत गने सनकायको प्रमखु िमक्ष भ्रमण रद्द गनय सनिदेन सदन ुपनेछ । 

स्पष्टीकरण : यि दफाको प्रयोजनका िासग "सबशरे् पररसस्थसत" भन्त्नािे कुनै पसन 

प्रकृसतको सिपद महामारी तथा िांिामक रोगको कारण हुने िकडाउन, कफ्य,ू 

सनर्धेाज्ञा, सहमपात िगायतका कारणबाट भ्रमण गनय नि्ने अिस्था सिजयना भएमा 

िा सनकायको कामको प्रकृसतका आधारमा त्यस्तो कमयचारी पययटन काजमा जाँदा 

उक्त सनकायको काममा गम्भीर अिर सिजयना हुने ठानीिम्बसन्त्धत सनकायिे भ्रमण रद्द 

गरेको अिस्था िम्झन ुपछय । 



खण्ड ५) िखंया ७  मसुिकोट राजपत्र भाग १ समसत २०७८।१२।२३ 
 

Page 9 of 13 
 

 

(२) पययटन काज िासग पेश्की रकम बझुकेो िा पसछ शोधभनाय सिने गरी 

भ्रमण शरुु गररिकेको कमयचारीिे उपदफा (१) बमोसजम भ्रमण रद्द गरेमा सनजि े

भ्रमण गरेको सदनको गणना गरी दामािाहीिे हुने िसुिधाको रकम िम्बसन्त्धत 

सनकायिे उपिब्ध गराउनेछ र पेश्की सिएको भए पेश्की रकमबाट बाँकी हुन आउने 

रकम िम्बसन्त्धत सनकायमा सफताय दासखिा गनुय पनेछ । 

 

(३) यि दफा बमोसजम भ्रमण रद्द भएका कमयचारीिे िसुिधाको बाँकी 

रकमिम्म र बाँकी अिसधको िासग पनुः आन्त्तररक सिदा पययटनमा जान ि्नेछन ्। 

 

१९. िरकारी कामको सििसििा मासननेः (१) यि काययसिसध बमोसजम आन्त्तररक 

पययटन काज स्िीकृत गराई भ्रमणमा जाने कुनै पसन कमयचारी िरकारी कामको 

सििसििमा भ्रमणमा गएको मासननेछ ।  

 

२०.अनुभि आदान प्रदान गनुयपने: (१) भ्रमण िम्पन्त्न भएपसछ भ्रमणमा जाने 

कमयचारीिे आफू काययरत कायायियका अन्त्य कमयचारी बीचमा अनभुि आदान-प्रदान 

गनुय पनेछ । 

 

२१. काययसिसधको व्याख्या तथा बाधा अड्काउ फुकाउ: (१) यि काययसिसधमा 

व्यिस्था गररएका कुनै सिर्यमा सिसिधा उत्पन्त्न भएमा िा बाधा उत्पन्त्न भएमा 

त्यिको व्याख्या तथा बाधा अड्काउ फुकाउ नगरकाययपासिकाको कायायियिे गनेछ 

। 
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अनिुचूी-१ 

(दफा ७ िँग िम्बसन्त्धत) 

आन्त्तररक पययटन काज जान चाहने कमयचारीहरुिे सदने सनिदेन ढाँचा 

समसतः-  

 

सिर्यः- आन्त्तररक पययटन काजको िासग स्िीकृसत िम्बन्त्धमा । 

 

श्रीमान ................................... 

............................................. ।  

 

कमयचारी आन्त्तररक पययटन काज काययिम (िांचािन तथा व्यिस्थापन) काययसिसध, 

२०७८ को दफा ७ बमोसजम आन्त्तररक पययटन काज भ्रमणमा जान इयछछुक भएकािे 

तपसिि बमोसजमको सििरण उल्िेख गरी स्िीकृतीको िासग यो सनिदेन पेश गरेको ।  

जान चाहकेो गन्त्तव्य (दशे सभत्रका सजल्िा तथा प्रमखु पययटकीय स्थि खिुाउने) 

१.  

२.  

३.  

सनिदेकको 

हस्ताक्षरः 

कमयचारीको नाम थरः 

पदः 

िांकेत नम्बरः 

कायायियः 
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अनिुचूी-२ 

(दफा ९ र १३ िँग िम्बसन्त्धत) 

आन्त्तररक पययटन काज भ्रमणमा जाने कमयचारीहरुिे पेश गने प्रसतिदेनको ढाँचा 

१. पररचयः- 

२. भ्रमणको उरे्द्श्यः- 

३. भ्रमणमा पररिारका िदस्य िमेत िगकेोमा पररिारका िदस्यको नामाििीः 

(नाता र उमरे िमते खिुाउने) 

४. भ्रमण समसत र भ्रमण अिसध(प्रस्थान समसत र फसकय एको समसत) 

५. भ्रमण गररएका प्रमखु स्थिहरु र समसतः- 

६. भ्रमण गररएको स्थिको पररचर, सििरण, तसस्बर( गतव्य स्थिहरुको प्रष्ट पसहचान हुने 

गरी आफु िमते िमािेश भएको तसस्िर) 

७. भ्रमणका अनभुिहरुः- 

८. सनस्कर्य र िझुािहरुः- 

 

प्रसतिदेककोः 

कमयचारीको नाम थरः 

पदः 

समसतः 
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अनिुचूी-३ 

(दफा १४ िँग िम्बसन्त्धत) 

प्रसतिदेनको एसककृत सििरण असभिेख ढाँचा 

        कायायियको नामः       

                आ.ि. 

सि.न. भ्रमण गने 

कमयचारीको 

नाम 

िाथै िगकेो 

पररिार 

िदस्य िांख्या 

भ्रमण 

गरेको 

स्थानहरु 

प्रस्थान 

समसत 

फसकय एको 

समसत 

सदइएका 

िझुािहरु 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कायायिय प्रमखुको नाम थरः 

         पदः 

               हस्ताक्षरः 

      समसतः 
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प्रमासिकरि समसत 

२०७८।१२।२२ 

 आज्ञाि,े 

 सखमानन्द भिुाि 

                                                             प्रमखु प्रिािकीय असिकृत 

मलू्यरू २०) 


