
 
 
 

  

 
 
 
 
 

   

  मिुसकोट राजपᮢ 
                  मुिसकोट नगरपािलका ᳇ाराᮧकािशत 

ख᭛ड ३) मिुसकोट,ग᭨ुमी,भाᮤ ३० गत,े२०७६ साल(स᭎ंयाः१४ 
भाग-२ 

मुिसकोट नगरपािलका,ग᭨ुमी 
सावᭅजिनक लेखा सिमित कायᭅस᭥पादन कायᭅिविध २०७६  

᭭थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पᳯर᭒छेद ५ को दफा २२ को ᭣यव᭭था 

बमोिजम नगर सभाबाट गᳯठत लेखा सिमितको काम, कतᭅ᳞ र दािय᭜वलाई 

᳞वि᭭थत गरी आᳶथक शसुासन कायम गनᭅ वा᭖छनीय भएकोले ᭭थानीय सरकार 
संचालन ऐन २०७४ को दफा १०२ ले ᳰदएको अिधकार ᮧयोग गरी मुिसकोट नगर 
कायᭅपािलकाले  बनाएको दहेाय वमोिजमको कायᭅिविध ᭭थानीय सरकार सᲱालन 
ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा ३ वमोिजम सवᭅसाधारणको जानकारीको 
लािग ᮧकाशन गᳯरएको छ । 
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मुिसकोट नगरपािलका सावᭅजिनक लेखा सिमितको कायᭅ 

स᭥पादन कायᭅिविध, २०७६ 
ᮧ᭭तावना  
᭭थानीय सरकार सचंालन ऐन २०७४ को पᳯर᭒छेद ५ को दफा २२ को 

᭣यव᭭था बमोिजम नगर सभाबाट गᳯठत लेखा सिमितको काम, कतᭅ᳞ र 

दािय᭜वलाई ᳞वि᭭थत गरी आᳶथक शसुासन कायम गनᭅ वा᭖छनीय भएकोल े
᭭थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा १०२ ले ᳰदएको अिधकार 
ᮧयोग गरी मुिसकोट नगर कायᭅपािलकाले मुिसकोट नगरपािलका सावᭅजिनक 

लेखा सिमितको कायᭅ स᭥पादन कायᭅिविध, २०७६ जारी गᳯर लाग ुगरेको छ ।  

पᳯर᭒छेद १ 
ᮧारि᭥भक 

१.  सिंᭃ᳙ नाम र ᮧार᭥भ ◌ः (१) यस कायᭅिविधको नाम सावᭅजिनक लेखा 
सिमित कायᭅस᭥पादन कायᭅिविध २०७४ रहकेोछ । 

 (२) यो कायᭅिविध मुिसकोट  नगरपािलकाको नगर कायᭅपािलकाबाट᭭वीकृत 
भएको िमित दिेख लागु ᱟनछे।  

२.  पᳯरभाषाः िवषय वा ᮧसंगले अकᲃ अथᭅ नलागमेा यस कायᭅिविधमा  

(क) “संयोजक” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलकाको लेखा सिमितको  

संयोजकलाई संझनु पदᭅछ ।  

(ख)  “सह–संयोजक” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलकाको लेखा सिमितको सह 

संयोजकलाई संझनु पदᭅछ । 

 (ग)  “सद᭭य” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलकाको लेखा सिमितको सद᭭यलाई 

संझनु पदᭅछ ।   

(घ)  “लेखा” भ᳖ाले कारोवार भएको ᳞होरा दिेखने गरी ᮧचिलत काननु 

बमोिजम रािखने अिभलेख खाता ᳰकताव आदी र सो कारोवारलाई 
ᮧमािणत गनᱷ अ᭠य कागजात समेतलाई स᭥झनु पछᭅ  
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 (ङ)  “᭭थानीय सरकार” भ᳖ाले  मुिसकोट नगरपािलकालाई संझन ुपदᭅछ यो 

श᭪दले नगर कायᭅपािलकालाई समेत जनाउनेछ ।   

(च) “मातहतका िनकाय” भ᳖ाले ᭭थानीय सरकारका िवषयगत शाखा 

उपशाखा वडा कायाᭅलय लगाएतका िवषयगत शाखाहᱧ समेतलाई 
जनाउनेछ । 

३. लखेा सिमिम गठनः १) नगरपािलकाको शासन ᭣यब᭭थालाई थप जनमुखी 

सेवामुखी, जनउᱫरदायी र पारदशी तु᭨याई िबिᱫय सुशासन कायम 

गराउने ᮧमखु उ᳎े᭫ यकासाथ नगर सभावाट दहेाय वमोिजमको लेखा 
सिमित गठन गᳯरनेछ । 

(क) नगरसभा सद᭭यका ᱧपमा रहकेा कायᭅपािलकाका सद᭭यहᱧ म᭟ये सभाल े
छनोट गरेका १ जना                  संयोजक 

(ख) नगर सभाको सद᭭य म᭟येबाट  सभाल े छनोट गरेका  ८ जना                                           
सद᭭य  

४.  लखेा सिमितको कायᭅ ᭃेᮢ  ◌ः  

 (क)  मुिसकोट  नगरपािलका, नगर कायᭅपािलकाको कायाᭅलय, तथा 

मातहतका िवषयगत शाखाहᱧ र वडा सिमित तथा वडा 
कायाᭅलयहᱧको आᳶथक कृयाकलाप यसको कायᭅᭃेᮢ ᱟनेछ ।  

 (ख)  आ᭠तᳯरक तथा अि᭠तम लेखा पᳯरᭃण ᮧितवेदन ।  
पᳯर᭒छेद २ ◌ः 

लखेा सिमित स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 

५.   लखेा सिमित स᭥व᭠धी ᳞व᭭था ◌ः–  १.  ᭭थानीय सरकार संचालन ऐन 

२०७४ को पᳯर᭒छेद ५ को दफा २२ मा ᳞व᭭था भए वमोिजम नगर 
सभावाट गठन गᳯरएको लेखा सिमित नगर सभा ᮧित उᱫरदािय ᱟनेछ ।  

२.  आ᭠तᳯरक तथा अि᭠तम लेखा पᳯरᭃण ᮧितवेदन खचᭅको चौमािसक 
फाँटवारी वा लेखा सिमितल ेमागेको कुनैपिन िववरण वा कागजात नगर 
कायᭅपािलकाको कायाᭅलयल ेसिमितलाई उपल᭪ध गराउनु पनᱷछ ।   
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६.  लेखा सिमितको काम कतᭅ᳞  र दािय᭜व ◌ः–  मुिसकोट  नगरपािलकाको 

सावᭅजिनक लेखा सिमितको काम कतᭅ᳞  र दािय᭜व दहेाय वमोिजम ᱟनछे 
। 

१.  नगर कायᭅपािलकाको कायाᭅलय, मातहतका िवषयगत शाखाहᱧ र वडा 

कायाᭅलयहᱧको आ᭠तᳯरक लेखा पᳯरᭃण ᮧितवेदन माथी छलफल गरी 
नगर कायᭅपािलका मातहतका िवषयगत शाखा र वडा कायाᭅलयहᱧलाई 
सुझाव ᳰदने ।    

२.  नगर कायᭅपािलकाको कायाᭅलय, मातहतका िवषयगत शाखाहᱧ र वडा 

कायाᭅलयहᱧको अि᭠तम लेखा पᳯरᭃण ᮧितवेदन माथी छलफल गरी नगर 
सभासमᭃ राय सुझाव पेश गनᱷ ।  

 ३.  नगर कायᭅपािलकाको कायाᭅलय, मातहतका िवषयगत शाखाहᱧ र वडा 

कायाᭅलयहᱧले गनᱷ खᳯरद म᭨ुयांकन िवᳰᮓ ज᭭ता आᳶथक कृयाकलापहᱧका 
स᭥ब᭠धमा उजुरी परेमा सो स᭥ब᭠धमा आव᭫यक अ᭟ययन अनुस᭠धान तथा 
छानिवन गरी ᮧितवेदन तयार गरी आव᭫यक कायᭅवािहका लािग नगर 
कायᭅपािलका र नगर सभा समᭃ पेश गनᱷ ।   

४.  नगर कोषको िहनािमना भएको तथा अिनयिमतता भएको भ᳖े उजुरी 
सिमितमा ᮧा᳙ भएमा सो स᭥वि᭠ध आव᭫यक अनुस᭠धानको िसलिसलामा 
नगर कोषसंग स᭥वि᭠धत पदािधकारी वा ᭣यिᲦसंग सिमितले सोधपुछ गनᭅ 
सᲣेछ ।   

५.  नगरपािलकाको आ᭠तरीक लेखा पᳯरᭃण र वाᳶषक लेखा पᳯरᭃणको 

ᮧितवेदनले औलाएका िवषय, बᱧेजु आदीलाई िनयिमत गनᱷ,बᱧेज ु

फरᲮौट गनुᭅपनᱷ भए सो गनᭅ गराउन र सुझावहᱧ कायाᭅ᭠वय गराउन नगर 
सभामा पशे गनᱷ । 

६.  नगरपािलकाको सावᭅजिनक स᭥पिᱫको िहनािमना भए, नभएको अ᭟ययन, 

अनुगमन र मू᭨या᭑कन गरी ᮧचिलत ऐन िनयम अनुᱧप स᭥वि᭠धत 
िनकायलाई आव᭫यक राय सझुाव सिहत िसफाᳯरश गनᱷ ।  
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 ७.  नगर कायᭅपािलकाल े तयार गरेको नगर कायᭅपािलका कायाᭅलयको 

चौमािसक ᮧितवेदनको सिमᭃा गनᱷ, आव᭫यक सुझाव तथा िनदᱷशन ᳰदन े

र नगर सरकारको सावᭅजिनक ᮧशासनलाई जवाफदहेी, पारदशᱮ, र 

उᱫरदायी बनाउन सहयोग गनᱷ । 
 ८.  उ᭨लेिखत िवषयमा िवशेष᭄ सेवा िलनुपनᱷ भएमा आव᭫यकता अनुसार 

िवशषे᭄को सेवा िलने ।  
 ९.  नगरको वाᳶषक बजेट िनमाᭅणमा आव᭫यक राय सुझाव ᳰदनु सिमितको 

कतᭅ᳞ ᱟनेछ ।  
पᳯर᭒छेद ३ 

उजरुी तथा गनुासो स᭥ब᭠धी ᳞व᭭था 
७. उजरुी तथा गनुासो स᭥ब᭠धी ᳞व᭭थाः  १. नगर कायᭅपािलका 

कायᭅपािलकाको कायाᭅलय तथा मातहतका िनकायहᱧको कामकायᭅवािहमा 
िचᱫ नवुझेमा वा कोषको िहनािमना तथा कानून वमोिजम वाहके खचᭅ 
लेिखएको वा खचᭅलाई ᮧभािवत गनᱷ गरी कुनै िनणᭅय भएको छ भ᳖े 
लागेमा लेखा सिमितमा िलिखत तथा मौिखक उजुरी जो कोिहल ेपिन दताᭅ 
गराउन सᲣेछ ।  

 २.  सिमितमा दताᭅ ᱟन आएको उजुरी िनवेदनलाई सिमितको वैठकवाट 
सिमितको ᭃेᮢािधकार िभᮢ पनᱷ नपनᱷ एᳰकन गᳯरनेछ ।  

 ३.  सिमितको ᭃेᮢािधकार िभᮢ पनᱷ उजरुी तथा गनुासो उपर माᮢ सिमितल े
अ᭟ययन अनुस᭠धान तथा छानिवन गनᱷ ᮧकृया अगाडी वढाउनेछ ।   

४. ᭜य᭭तो उजुरी आपनो ᭃेᮢ ािधकार िभᮢ नपरेमा उजुरी वा गुनासोकताᭅलाई 
सोको जानकारी ᳰदनु पनᱷछ । 

५.उजुरी छानिवन ᮧकृयामा नगरपािलकाका कानूनी 

स᭨लाहकार÷परामशᭅदाताको सहयोग िलन सᳰकनेछ ।  

पᳯर᭒छेद ४ 
बैठक स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 
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८. सिमितको बठैक ◌ः  १. सावᭅजिनक लेखा सिमितको बठैक संयोजकल े
आव᭫यकता अनुसार बोलाउन सᲣेछ । 

 २. सिमितको बठैकको अ᭟यᭃता संयोजकले गनᱷछ, िनजको अनुपि᭭थितमा 

सिमितको जे᳧ सद᭭यले बैठकको अ᭟यᭃता गनᱷछ ।  
३. सिमितका कुल सद᭭यहᱧ म᭟येबाट ५१ ᮧितशत सद᭭यको उपि᭭थित 

भएमा गणपुरक भएको          मािननेछ । 
८. सिमितको िनणᭅय ◌ः  
१.  सिमितको बठैकमा उपि᭭थत सिमितकासद᭭यहᱧको बᱟमतको िनणᭅय 

सिमितको िनणᭅय मािननेछ र मतबराबर भएमा संयोजकले िनणाᭅयक मत 
ᳰदनेछ ।  

२.  सिमितको बैठकको िनणᭅय संयोजकबाट ᮧमािणत  ᱟनेछ ।  
पᳯर᭒छेद ५ 

उप सिमित गठन तथा िवषय िव᭄ स᭥ब᭠धी ᳞व᭭था 
१०. उप सिमितको गठन ◌ः १. संयोजकल े उपयुᲦ ठानेमा सिमितल े

आ᭠तᳯरक काम कारवाही सᲱालन गनᭅ वा सिमितको     कायᭅᭃेᮢ िभᮢको 
िवषयको अ᭟ययन गरी ᮧितवेदन ᳰदन सिमितका सद᭭यहᱧ म᭟येबाट  
उपसिमित गठन गनᭅ सᲣेछ ।  

२. उपसिमित गठन गदाᭅ उपसिमितले गनुᭅपनᱷ काम र सो काम स᭥प᳖ ᱟनु पनᱷ 
अविध समेत  ᳰकटान गᳯरनु पनᱷछ ।  

३.  तोᳰकएको समय सीमा िभᮢ ᮧितवेदन पेश गरेमा वा समय सीमा िभᮢ 
ᮧितवेदन पेश ᱟन नसकᳱ ᭥याद थप नभएमा उपसिमितको ᭭वतः समा᳙ 
ᱟनेछ ।  

११.  िवषय िवशषे᭄लाई आम᭠ᮢण ◌ः १.  सिमितमा कुनै िवषयमािथ 
छलफल ᱟदँा सो िवषयको ᮧकृित हरेी सो िवषयका स᭥ब᭠धमा ᭭प᳥ 
जानकारी िलन वा ᳰदन आव᭫यक दखेेमा सो िवषयसंग स᭥व᭠धीत 
िवशषे᭄लाई सिमित वा उपसिमितको बैठकमा आम᭠ᮢण गनᭅ सᲣेछ ।  

२.  िवषय िवशेष᭄को पाᳯर᮰िमक तोᳰकए बमोिजम ᱟनछे ।  
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३.  िवषय िव᭄ले बैठकमा िवषय व᭭तुको ᭭प᳥ता, राय तथा सुझाव माᮢ पेश 

गनᱷछ ।  
पᳯर᭒छेद ६ 

ᮧितवदेन स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 
१२.  सिमितको ᮧितवदेन ◌ः १  उपसिमितले आ᭢नो ᮧितवेदन सिमित समᭃ 

र सिमितल ेकायᭅपािलका र नगरसभा समᭃ ᮧितवेदन पशे गनुᭅ पनᱷछ ।  
२. मुिसकोट नगर सभाको वषᱷ अिधवेशनमा  नगर सभा समᭃ लेखा सिमितल े

संयोजक माफᭅ त आफनो वाᳶषक ᮧितवेदन पेश गनᱷछ ।   
३.  लेखा सिमितल ेचौमािसक ᮧितवेदन नगर कायᭅपािलका समᭃ पेश गनᱷछ ।  
 ४. नगर कायᭅपािलका माताहतका सव ै अगंले आफनो मािसक ᮧितवेदन 

सिचवालयमा वुझाउनु पनᱷ छ ।  
पᳯर᭒छेद ७ 

खचᭅको ᮰ोत ᳞व᭭थापन 
१३.  सिमितको खचᭅको ᮰ोत ᳞व᭭थापन ◌ः 
 १  उपसिमितले सिमित तथा उप सिमित वैठक भᱫा िचया खाजा खचᭅ तथा 

उजुरी स᭥ब᭠धी अ᭟ययन अनुस᭠धान गनᱷ िसलिसलामा ᳰफ᭨डसमेत जानु 
परेमा र िवषय िव᭄को पारी᮰िमक तथा अ᭟ययन अनुस᭠धानको ᮓममा 
आव᭫यक पनᱷ खचᭅ नगर कायᭅपािलकाले तोके वमोिजम ᱟनेछ ।  

 २. आᳶथक ऐन तथा िनयमको पᳯरिध िभᮢ रिह भएगरेका खचᭅको भुᲦानीको 
᳞व᭭था नगर कायᭅपािलकाको कायाᭅलयले गनᱷछ ।   

पᳯर᭒छेद ८ 
सिमितको सिचवालय 

१४. सिमितको सिचवालयः सिमितको सिचवालय नगर कायᭅपािलकाल े
उपल᭣ध गराउनु पनᱷछ । 

 १५. जनशिᲦको ᳞व᭭था ◌ः  सिचवालयको िनयिमत कायᭅस᭥पादनको लािग 
नगर कायᭅपािलकाले आव᭫यकता अनुसार कमᭅचारीको ᳞व᭭था गनुᭅपनᱷछ । 
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तर सिमितको कायᭅᭃेᮢ िभᮢको शाखा, महाशाखा वा िवभाग अ᭠तगᭅतका 

कमᭅचारीहᱧ सिचवालयमा रहने छैनन ।   

पᳯर᭒छेद — ९ 

सशंोधन तथा पᳯरमाजᭅन स᭥व᭠धमा ◌ः 
१६.सशंोधन तथा पᳯरमाजᭅन ◌ः (१) यस कायᭅिविधलाई ᳞वि᭭थत बनाउन 

आव᭫यकता अनुसार नगर कायᭅपािलकाबाट संशोधन तथा पᳯरमाजᭅन गनᭅ 
सᳰकने छ ।   

(२) यस कायᭅिविधमा ᳞व᭭था भएका कुराहᱧको हकमा यसै अनुसार अ᭠यमा 
ᮧचिलत कानुन वमोिजम ᱟनेछ । ᮧचिलत कानुनसँग बािझएको हकमा 
वािझएको हदस᭥म अमा᭠य ᱟनेछ । 

 

ᮧमािणकरण िमित : २०७६।०५।१०               

         
  आ᭄ाल,े 

  नवराज भ᭛डारी 
                                                                 ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत 
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