
 
 
 

  

 
 
 
 
                                                     

                           

     मिुसकोट राजपᮢ 
    मुिसकोट नगरपािलका ᳇ारा ᮧकािशत                    
खÖड १) मुिसकोट,गुãमी,फाãगुण ३० गते,२०७४ साल   (संÉयाः १०    
          भाग २ 

मिुसकोट नगरपािलका,गुãमी 
मुिसकोट नगरपािलका पदािधकारी तथा कमᭅचारीको सवेा 

सुिवधा सतᭅ स᭥ब᭠धी कायᭅिविध, २०७४ 
नेपालको संिवधानको धारा २२७ अनुसार ᮧदशे कानुन बमोिजम 
नगरपािलकाका पदािधकारीहᱧको सेवा सतᭅ स᭥बि᭠ध ᳞व᭭था नभएस᭥मका 
लािग पदािधकारीहᱧलाई ᭠यूनतम सेवा सुिवधा उपल᭣ध गराउने तथा 
कमᭅचारीहᱧलाई कायᭅ वोझ तथा थप िज᭥मेवारी को आधारमा ᮧो᭜साहन गनᱷ 
कायᭅलाई ᳞वि᭭थत बनाउन नगर कायᭅपािलकाबाट  ᭭वीकृत गरी मुिसकोट 
नगरकायᭅपािलकाले बनाएको दहेाय वमोिजमको कायᭅिविध ᭭थानीय सरकार 
सᲱालन ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा ३ वमोिजम सवᭅसाधारणको 
जानकारीको लागी ᮧकाशन गᳯरएको छ ।  
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मुिसकोट नगरपािलका पदािधकारी तथा कमᭅचारीको सवेा 
सुिवधा सतᭅ स᭥ब᭠धी कायᭅिविध, २०७४ 

ᮧ᭭तावनाः 
नेपालको संिवधानको धारा २२७ अनुसार ᮧदशे कानुन बमोिजम 
नगरपािलकाका पदािधकारीहᱧको सेवा सतᭅ स᭥बि᭠ध ᳞व᭭था नभएस᭥मका 
लािग पदािधकारीहᱧलाई ᭠यूनतम सेवा सुिवधा उपल᭣ध गराउने तथा 
कमᭅचारीहᱧलाई कायᭅ वोझ तथा थप िज᭥मेवारी को आधारमा ᮧो᭜साहन गनᱷ 
कायᭅलाई ᳞वि᭭थत बनाउन नगर कायᭅपािलकाबाट  ᭭वीकृत गरी हाललाई 
कायᭅिविध बनाउन वा᭖छनीय भएको◌ेले यो कायᭅिविध वनाई लागु गᳯरएको छ 
। 

(१) सिंᭃ᳙ नाम र ᮧार᭥भः (१) यस कायᭅिविधको नाम “मिुसकोट नगरपािलका  

पदािधकारी तथा कमᭅचारीहᱧको सेवा सतᭅ  स᭥ब᭠धी कायᭅिविध २०७४” 
रहकेो छ ।  

 (२) यो कायᭅिविध कायᭅपािलकाबाट ᭭वीकृत भए प᳟ात तुᱧ᭠त ᮧार᭥भ ᱟनछे 
।  

(२) पᳯरभाषाः िवषय वा ᮧस᭑गले अकᲃ अथᭅ नलागमेा यस कायᭅिविधमा,  

(क) “नगरपािलका” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलका स᭥भएmनु पछᭅ ।  

(ख) “सभा” भ᳖ाले नगर सभालाई स᭥झनुपछᭅ । 

(ग) “कायᭅपािलका” भ᳖ाले मुिसकोट नगर कायᭅपािलका स᭥झनु पछᭅ ।  

(घ) “ᮧमुख” भ᳖ाले नगरकायᭅपािलकाको ᮧमुख स᭥झनु पछᭅ । 

(ङ) “उप ᮧमुख” भ᳖ाले नगरकायाᭅपािलकाको उप ᮧमुख स᭥झनु पछᭅ । 

(च) “ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत” भ᳖ाले नगरपािलकाको ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत लाई स᭥झनु पछᭅ ।  

(छ) “वडा सिमित” भ᳖ाले नगरपािलकाको वडा सिमित स᭥झनु पछᭅ । 

(ज) “वडा᭟यᭃ” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलकाको वडाको वडा अ᭟यᭃलाई 
स᭥झनु पछᭅ । 
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(झ) “वडा सिचव” भ᳖ाले वडा सिमितको सिचवको कामकाज गनᭅ खᳯटएको 
कमᭅचारी स᭥झनुपछᭅ ।  

(ञ) “पदािधकारी” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलका ᮧमुख,उप ᮧमुख, वडा 

अ᭟यᭃ, कायᭅपािलका सद᭭य, सभा सद᭭य समेत लाई जनाउँछ । यस 
श᭣दले नगरपािलकाको कायᭅ स᭥पादनको िसलिसलामा गठन गᳯरएका 
िविभ᳖ सिमित, उपसिमित वा कायᭅदलका सद᭭य समेतलाई जनाउँछ । 

(ट) “कमᭅचारी” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलकामा कायᭅरत कमᭅचारी स᭥झनुपछᭅ 
। 

(३) पदािधकारी सवेा सिुवधा स᭥वि᭠ध ᳞व᭭था 
मािसक पाᳯर᮰िमक 
१) नगरपािलका पदािधकारीहᱧलाइ मािसक सेवा सुिवधा ᮧदशे कानुनमा 

᳞व᭭था भए अनुसार गᳯरने छ ।   
(४) वठैक भᱫा स᭥वि᭠ध ᳞व᭭था  
(क) नगर सभामा उपि᭭थत पदािधकारीहᱧले नगर सभा बैठकमा उपि᭭थत 

भए अनुसार  ᮧ᭜येकले ᱧ.१५०० (एक हजार पाँच सय) का दरले बैठक 
भᱫा पाउने छ । यसमा नगर सभाको सिचव र सिचवालयमा खᳯटने 
वढीमा सात जना कमाᭅचारी समेतले य᭭तो बठैक भᱫा ᮧा᳙ गनᱷ छ । 

(ख) नगर सभामा सहभागी सद᭭यहᱧले बाटो खचᭅ ᭭वᱧप ᮧ᭜येकले एकमु᳥  ᱧ. 
५०० (पाँच सय) पाउने छ । तर ᮪मᭅण खचᭅ िनयमावली बमोिजम दिैनक 
᮪मण भᱫा ᮧा᳙ गरेको भए यस दफा बमोिजम बाटो खचᭅ पाउने छैन । 

(ग) नगर कायᭅपािलका बैठकमा कायᭅपािलका सद᭭यहᱧले बैठक भᱫा ᭭वᱧप 
एकमु᳥  ᱧ.१५०० (एक हजार पाँच सय) ᮧा᳙ गनᱷ छन् ᭜य᭭तो भᱫा 
कायाᭅपािलकाका सिचव तथा वैठमा सहिजकर गरी उपि᭭थत ᱟन ेवढीमा 
तीन जना अ᭠य कमᭅचारी र एक जना कायाᭅलय सहयोिगले समेत य᭭तो 
वैठक भᱫा ᮧा᳙ गनᱷ छन् ।  

(घ) नगरपािलका अ᭠तगᭅत कानुन स᭥मत गठन भएका िविभ᳖ सिमितको 
बैठकमा उपि᭭थत ᮧ᭜येक सद᭭यहᱧलाई बैठक भᱫा ᭭वᱧप ᱧ.१५००। 
(एक हजार पांच सय) भुᲦानी ᳰदईनेछ । यस ᮧयोजनका लािग िव᭄का 
ᱧपमा आमि᭠ᮢत िव᭄हᱧ, वढीमा दईु जना अ᭠य कमᭅचारी र एकजना  
कायाᭅलय सहयोिगले समते य᭭तो वठैक भᱫा ᮧा᳙ गनᱷ छन ्।  
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(ङ) वडा सिमित बैठकमा उपि᭭थत वडा सद᭭यहᱧले बैठक भᱫा ᭭वᱧप ᮧित 
बैठक ᱧ ᱧ.१५०० (एक हजार पाच सय) ᮧा᳙ गनᱷ छन ् । वैठक भᱫा 
वडा सिचव र एक जना सहयोगी कमᭅचारी समतेले ᮧा᳙ गनᱷछ  । 

(च) वडा सिमितको वठैक मािसक ᱧपमा जित पटक वसे पिन एक मिहनामा 
तीनवटा वैठक भ᭠दा बढी बैठकको बैठक भᱫा भुᲦानी गᳯरने छैन । 

(५) ᮪मण खचᭅ 
  नगरपािलकाको कामकाजमा ᮪मण गदाᭅ तथा आयोजना कायᭅᮓमको 

अनुगमन स᭥व᭠धी ᮪मण गनुᭅ पदाᭅ नगरपािलका पदिधकारी तथा 
कमᭅचारीले दिैनक ᮪मण भᱫा बापत ᮪मᭅण खचᭅ िनयमावली २०६४ 
अनुसार सुिवधा पाउने छन् । 

(६)   ई᭠धन तथा सवारी साधन ममᭅत खचᭅ सिुवधा 
(क)  नगरपािलका ᮧमुख तथा उप ᮧमुख र ᮧमुख ᮧशासᳰकय अिधकृतल े

कायाᭅलयको सवारी साधन ᮧयोग गदाᭅ खपत गरेको ई᭠धन तथा ममᭅतको 
िवल वमोिजमको  रकम नगरपािलकाले भुᲦानी गनᱷछ । 

(ख) वडा अ᭟यᭃहᱧलाई मािसक ᱧपमा कायाᭅलय ᮧयोजनमा सरकारी वा 
िनजी सवारी साधन ᮧयोग गरे वापत  बढीमा मािसक २०००।– (दइु 
हजार) र वडा सिचवलाई मािसक १००० (एक हजार) गरी ᮧ᭜येक 
वडामा वढीमा ज᭥मा ᱧ. ३००० (तीन हजार)  स᭥मको िवल वमोिजम 
रकम उपल᭣ध गराइने छ ।  

(ग)  सवारी साधन ᮧयोग गदाᭅ िनयिमत ममतᭅ स᭥भार बापत ᮧ᭜येक वडालाई 
ᮧित मिहना बढीमा ᱧ १५००।– (एक हजार पाँच सय) स᭥म िवल 
वमोिजमको रकम उपल᭣ध गराइने छ ।  

(घ) नगर सभा सद᭭य, कायाᭅपाᳰकाका सद᭭य तथा िविभ᳖ िवषयगत 
समीितका सद᭭य ल े वैठकमा ᱟदाको ᳰदनको वैठमा उप᭭थीती ᱟदाको  
यातायत खचᭅ वपत ᮧित सद᭭य ᱧ. ५००। (पाच सय) उपल᭪ध गराइन े
छ । 

(७) सᲱार सिुवधा  
(क) ᮧमुख, उप ᮧमुख तथा ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत र वडा अ᭟यᭃहᱧलाई 

कायाᭅलयले सᲱार सुिवधा उपल᭣ध गराउने छ ।  
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(ख) सᲱार सुिवधा अ᭠तगᭅत ᮧमुख, उप ᮧमुख र ᮧमुख ᮧशासकᳱय  

अिधकृतलाई मािसक ᱧ २०००।– (दइु हजार) र वडा अ᭟यᭃहᱧलाई 

मािसक ᱧ १५००।– (एक हजार पाँच सय) स᭠चार खचᭅ कायाᭅलयल े
भुᲦानी गनᱷछ ।  

(ग)  वडा सिचव, ᮧवᲦा र सुचना अिधकारी लाई ᮧित मिहना १०००। (एक 
हजार) सचंार खचᭅ उपल᭪ध गराइने छ  

(८) खाना खाजा तथा वास खचᭅ 
(क) पदािधकारी तथा कमᭅचारीको लािग िवहान ९ वज ेभ᭠दा अघीको समय 

दिेख संचालन ᱟने वैठक र एक ᳰदन भ᭠दा वढी िनर᭠तर संचालन ᱟन े
वैठकको लािग ᮧित सद᭭य खाना ᮧित छाक ᱧ. २५०। (दइु सय पचास), 
होटल वास खचᭅ ᮧित रात ᱧ. ५००। (पाँच सय) मा नव᭚ने गरी िवल 
बमोिजम उपल᭪ध गराइएने छ तर वास खचᭅ वापतको रकम के᭠ᮤ 
वडाका पदािधकारी तथा कमᭅचारीलाई उपल᭪ध गराइने छैन । 

(ख) िवदाको ᳰदन र अितरीᲦ समयमा कायाᭅलयको काम काज गरे वापत 
᭜य᭭तो काममा खᳯटने कमᭅचारीको लािग िवदाको ᳰदन ᮧित ᳰदन ᮧित 
कमᭅचारी ᱧ. ६००। (छ सय) मा कर कᲵी ᱟने गरी र अितरीᲦ समयको 
ᮧित ᳰदन ᮧित कमᭅचारी ᱧ. ३००। ( तीन यस) मा कर कᲵी ᱟन ेगरी 
िवदा तथा अितरीᲦ समयमा काम गरेको ᮧमाण ᮧमुख ᮧशासᳰकय 
अिधकृतवाट भएको ᮧमाणीत ᳞होराको आधारमा खाना तथा खाजा 
खचᭅ  भूᲦानी ᳰदइने छ । 

(९) कायᭅस᭥पादनमा आधाᳯरत ᮧो᭜साहन भᱫा 
   कमᭅचारीलाई काम ᮧित ᮧो᭜साहन गनᭅ ᭭थायी कमᭅचारीको कायᭅिववरण 

अनुसारको कायᭅस᭥पादन सूचकको आधारमा बᳰढमा खुद तलव ᭭केलको 
३५ ᮧितशत स᭥म कायᭅस᭥पादनमा आधाᳯरत ᮧो᭜साहन भᱫा उपल᭪ध 
गराउन सᳰकने छ । 

(१०) िविवध 
(क) यो कायᭅिविध ᮧदशे कानूनले सेवा सुिवधा बनाएर लाग ु गरेमा ᭭वतः 

िन᭬कृय ᱟनेछ ।  
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(ख)  यस कायᭅिविधमा लिेखएका िवषयहᱧ यसै बमोिजम ᱟन े छन् र अ᭠य 
कुराहᱧ ᮧचिलत ऐन कानूनमा ᳞व᭭था भएको ख᭛डमा सोही बमोिजम 
ᱟनेछ  ।  

(ग)  यो कायᭅिविध लागु ᱟनु भ᭠दा अघी भए गरेका यस कायᭅिविध संग 
स᭥व᭠धीत काम कारवाहीहᱧ यसै कायᭅिविध वमोिजम भएको मािनने छ 
। 

(घ)   उपरोᲦ सुिवधामा िनयमानुसार कर कᲵी ᱟन ेछ 
(ङ)    उपरोᲦ सुिवधा िमित २०७४ ᮰ावण १ दिेख लागु ᱟनेछ ।     

          
ᮧमािणकरण िमित २०७४।११।३० 

 आ᭄ाल,े 
घन᭫याम ᭠यपैान े  

ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत 
 
                                            मूãय Ǿ।१०         


